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สารจากอธิการบดี 
 
  การด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ถือเป็นภารกิจที่ส าคัญยิ่งประการหนึ่งของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ เพ่ือให้ได้มาซึ่งนักศึกษาที่มีคุณภาพ มีความรู้ และความสามารถเหมาะสม 
เพ่ือเข้าศึกษาในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หลักสูตรเตรียมวิศวกรรมศาสตร์ ไทย - เยอรมัน  
ฐานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และระดับปริญญาตรี ในคณะ/วิทยาลัย ทั้ง มจพ. กรุงเทพฯ มจพ. วิทยาเขต
ปราจีนบุรี และมจพ. วิทยาเขตระยอง 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ มีนโยบายและความมุ่งมั่นที่จะท าให้การด าเนินการ
สอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ด าเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีความโปร่งใส ชัดเจน มีความเป็นธรรมและเสมอภาค 
ต่อผู้เข้าสอบทุกคน และถือเป็นกลไกส าคัญประการหนึ่งของระบบการประกันคุณภาพการศึกษา ซึ่งผู้เข้าสอบ
ทุกคนสามารถมั่นใจในคุณภาพการจัดการศึกษาของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ  
ได้เป็นอย่างดี นอกจากนี้ได้ก าหนดมาตรการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
(COVID-19)  ส าหรับการสอบคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
ระหว่างวันเสาร์ที่ 25 ถึงวันอาทิตย์ที่ 26 มีนาคม พ.ศ. 2566 และคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือก
นักศึกษาใหม่ ได้จัดท าคู่มือปฏิบัติงานคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ประจ า 
ปีการศึกษา 2566 และเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ในเว็บไซต์เพ่ือให้กรรมการและอนุกรรมการทุกท่านได้ศึกษา
ท าความเข้าใจ และถือปฏิบัติในทุกขั้นตอนเป็นแนวทางเดียวกัน 

หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะได้รับความร่วมมือเป็นอย่างดียิ่ง  จากผู้ปฏิบัติงานและผู้ที่เกี่ยวข้องกับการ
ด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ทุกท่านและขอขอบคุณในความร่วมมือมา ณ โอกาสนี้ 

 
 
 

(ศาสตราจารย์ ดร.สุชาติ  เซี่ยงฉิน) 
อธิการบดี 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
ประธานกรรมการอ านวยการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ 

ประจ าปีการศึกษา 2566 
 

          
 



 
 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 

เร่ือง  มาตรการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)  
ส าหรับการสอบคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 

ระหว่างวันเสารท์ี่ 25 และวันอาทิตย์ที่ 26 มีนาคม พ.ศ. 2566 
---------------------------------------- 

 เพื่อเป็นการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) และเพื่อให้
เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติงานช่วงการจัดสอบคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้า  
พระนครเหนือ ระหว่างวันเสารท์ี่ 25 และวันอาทิตย์ที่ 26 มีนาคม พ.ศ. 2566 
 

 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 31 (3) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้า 
พระนครเหนือ พ.ศ. 2550 จึงให้ออกประกาศไว้ ดังต่อไปนี้ 
 
 ข้อ 1 ให้ผู้เข้าสอบและคณะกรรมการ/อนุกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ 
ปฏิบัติ ดังนี้ 
  1.1 สวมหน้ากากอนามัยหรือหน้ากากผ้าตลอดเวลา 
  1.2 ตรวจวัดอุณหภูมิที่จุดคัดกรองของสนามสอบ ก่อนเข้าสอบ กรณีอุณหภูมิปกติท่านจะ
ได้รับการติดสติ๊กเกอร์จากจุดคัดกรอง 
  1.3 ท าความสะอาดมืออย่างสม่ าเสมอด้วยแอลกอฮอล์ฆ่าเชื้อ หรือล้างมือด้วยสบู่ เพื่อเป็น
การป้องกันการแพร่ระบาดของโรคต่าง ๆ 
 ข้อ 2 ในวันสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ขอความร่วมมือผู้เข้าสอบเดินทางมาถึงสนามสอบก่อน
เวลาสอบประมาณ 1 ชั่วโมง เพื่อตรวจวัดอุณหภูมิบริเวณทางเข้า - ออกสนามสอบ  
 ข้อ 3 ไม่อนุญาตให้ผู้ปกครองน ารถยนต์เข้ามาจอดในสนามสอบ ให้รับ - ส่ง บริเวณภายนอก
สนามสอบเท่านั้น 
 ข้อ 4 กรณีผู้เข้าสอบมีไข้ ไอ เจ็บคอ มีน้ ามูก ให้แจ้งต่อหัวหน้าสนามสอบเพื่อน าไปพบพยาบาล
ประจ าสนามสอบมาตรวจสอบอาการของผู้ เข้าสอบ หากพยาบาลประจ าสนามสอบตรวจสอบแล้วพบว่า  
ผู้เข้าสอบมีอาการต้องสงสัย ให้คัดแยกผู้เข้าสอบที่มีอาการดังกล่าวมานั่งสอบในห้องพิเศษและสวมหน้ากากอนามัย
หรือหน้ากากผ้าในระหว่างการสอบตลอดเวลา 
 ข้อ 5 กรณีมีปัญหาในการปฏิบัติตามประกาศนี้ ให้อธิการบดีมีอ านาจในการวินิจฉัยชี้ขาดและ  
ให้ถือเป็นที่สุด 
 

ประกาศ ณ วันที่      มีนาคม พ.ศ. 2566 
 
                                                                  

(ศาสตราจารย์ ดร.สุชาติ   เซี่ยงฉิน) 
อธิการบดี 

 



 

 

สารบญั
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ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ เรื่อง มาตรการป้องกันการแพร่ระบาดของ ข 

โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)   
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 1.  คู่มือปฏิบัติงานคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่  
ประจ าปีการศึกษา 2566 

กรรมการอ านวยการ 
หน้าที่ความรับผิดชอบ  

1. ก าหนดนโยบายการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
2. ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ให้ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย 
3.  พิจารณาแก้ไขปัญหาที่เกิดจากเหตุสุดวิสัย และสั่งการ อาทิ  

• กรรมการคุมสอบไม่เพียงพอ/บกพร่องต่อหน้าท่ี/มีความประพฤติไม่เหมาะสม 
• ผู้เข้าสอบมาผิดสนามสอบ • ผู้เข้าสอบเจ็บป่วยระหว่างการสอบ   
• มีการทุจริตในห้องสอบหรือบริเวณตึกสอบ  • มีเสียงดังรบกวนสมาธิผู้เข้าสอบ 

สถานที่ปฏิบัติงาน มจพ./สถานศึกษา  ที่เป็นสนามสอบ 

รายชื่อกรรมการอ านวยการ ดูที่เอกสารแนบ 
 

กรรมการด าเนินการ 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. อ านวยความสะดวกในการสอบคัดเลือก ประสานงานกับกรรมการทุกฝ่าย รวมทั้งหน่วยงานภายนอก ได้แก่ 
โรงเรียน/สถานศึกษา ที่เป็นสนามสอบ  ผู้ก ากับการสถานีต ารวจนครบาล/ภูธรที่รับผิดชอบในพื้นทีส่นามสอบ 

2. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ 
3. จัดประชุมช้ีแจงคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่  
4. จัดท าคู่มือปฏิบัติงานคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ 
5. จัดเตรียมเอกสารและอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ใช้ในการสอบ 
6. แก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นระหว่างการสอบ 
7. หน้าท่ีอื่น ๆ ตามที่กรรมการอ านวยการมอบหมาย 

สถานที่ปฏิบัติงาน 1. มจพ./สถานศึกษา  ที่เป็นสนามสอบ 
2. ห้องประชุมกองบริการการศึกษา อาคาร TGGS ช้ัน 2 

โทรศัพท ์0 2555 2000 ต่อ 1626, 1627 โทรศัพท/์โทรสาร 0 2555 2171 

รายชื่อกรรมการด าเนินการ ดูที่เอกสารแนบ 

 

 

 



คู่มือปฏิบัติงานคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2566 
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กรรมการรับ-ส่งข้อสอบ 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. รับผิดชอบเกี่ยวกับการเก็บรักษาข้อสอบ การรับ-ส่งข้อสอบ กระดาษค าตอบ วัสดุอุปกรณ์ และเอกสาร 
 ที่เกี่ยวกับการสอบ  
• สนามสอบใน มจพ. น าไปส่งใหห้ัวหน้าตึก และรับกลับศูนย์รับ–ส่งข้อสอบ มจพ. 
• โรงเรียนที่เป็นสนามสอบ น าไปส่งให้หัวหน้าสนามสอบ และรับกลับศูนย์รับ-ส่งข้อสอบ มจพ. 

2. จัดแยกซองกระดาษค าตอบ ตรวจนับจ านวนซองให้ถูกต้อง แล้วน าส่งกรรมการประมวลผลสอบ 
3. จัดแยกซองข้อสอบ ตรวจนับซองให้ถูกต้อง จัดเก็บเข้าตู้อย่างเป็นระเบียบเพื่อให้สามารถตรวจสอบได้รวดเร็ว 

สถานที่ปฏิบัติงาน 1. มจพ./สถานศึกษา  ที่เป็นสนามสอบ 
2. ศูนย์รับ-ส่งข้อสอบ อาคาร TGGS ช้ัน 11 ห้อง 1106 และ 1107 โทรศัพท ์0 2555 2000 ต่อ 1201 

รายชื่อกรรมการรับ-ส่งข้อสอบ ดูที่เอกสารแนบ 

หัวหน้าสนามสอบ (สนามสอบ มจพ.) 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. รับผิดชอบและควบคุมดูแลการด าเนินการสอบภายในสนามสอบให้ถูกต้องและเรียบร้อย 
2. รับผิดชอบและพิจารณาตัดสินปัญหาส าหรับผู้เข้าสอบที่ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ ดังนี ้ 

3. สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ของกรรมการคุมสอบทีบ่กพร่องต่อหน้าที่หรือประพฤติตนไม่เหมาะสม  
4. รับทราบข้อปฏิบัติต่าง ๆ  ของผู้ช่วยหัวหน้าสนามสอบ กรรมการกลาง หัวหน้าตึก ผู้ช่วยหัวหน้าตึก และกรรมการคุมสอบ 
5. รับผิดชอบและควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ/ต ารวจจราจรทีม่าปฏิบัติงาน 
6. กรณีมีเสียงดัง เช่น มีการก่อสร้าง  การกระจายเสียงของชุมชน ขอให้ประสานงานผู้รับผิดชอบเพื่อขอความร่วมมือให้หยุด 

ด าเนินการ 

สถานที่ปฏิบัติงาน ห้องประชุมกองบริการการศึกษา อาคาร TGGS ช้ัน 2 

 

 

 

 

 

 

• เข้าสอบผิดสนามสอบ  

• ทุจริตในการสอบ 
ต้องให้ผู้เข้าสอบกรอกแบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบที่ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ และพิจารณาก่อนอนุญาต 



คู่มือปฏิบัติงานคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2566 
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หัวหน้าสนามสอบ (สถานศึกษาที่เป็นสนามสอบ) 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. รับผิดชอบและควบคุมดูแลการด าเนินการสอบภายในสนามสอบ ให้ถูกต้องและเรียบร้อย 
2. รับผิดชอบเกี่ยวกับการรับ-ส่งข้อสอบ กระดาษค าตอบ วัสดุอุปกรณ์ และเอกสารที่เกี่ยวกับการสอบ ระหว่าง 

กรรมการรับ-ส่งข้อสอบกับหัวหน้าตึก  
3. จ่ายบัตรกรรมการคุมสอบและอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ต้องใช้ อาท ิปากกาหมึกสีแดง ใหห้ัวหน้าตึก 
4. ควบคุมการให้สัญญาณส าหรับผู้เข้าสอบให้ตรงเวลาที่ก าหนดไว้ในตารางสอบ และประกาศแจ้งผู้เข้าสอบทราบ ดังนี ้

• สิ่งที่ไม่อนุญาตให้น าเข้าห้องสอบโดยเด็ดขาด หากผู้ใดฝ่าฝืนถือว่าทุจริตในการสอบ 

กล่องใส่อุปกรณ์เครื่องเขียน กระดาษใด ๆ วิทยุติดตามตัว โทรศัพท์มือถือ อุปกรณ์ติดต่อสื่อสารใด ๆ 
อุปกรณ์ที่สามารถบันทึกภาพหรือเสียงได้ พจนานุกรมอิเล็กทรอนิกส์ อุปกรณ์ช่วยคิดค านวณ นาฬิกาที่ใช้
ค านวณ/ถ่ายรูปได้ กล้องถ่ายรูป ไม้บรรทัดที่มีสูตรต่าง ๆ 

• อุปกรณ์ที่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบน าเข้าห้องสอบ  
ปากกา ดินสอด า 2B ขึ้นไป กบเหลาดินสอ และยางลบดินสอ 

• หลักฐานที่อนุญาตให้น าเข้าห้องสอบ 
      บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายของนักเรียน หรือบัตรที่ออกให้โดย  
หน่วยงานราชการที่มีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนปรากฏอยูใ่นบัตรนั้น 

5. รับผิดชอบและพิจารณาตัดสินปัญหาส าหรับผู้เข้าสอบท่ีปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ ดังนี้  

6. สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ของกรรมการคุมสอบที่บกพร่องต่อหน้าที่หรือประพฤติตนไม่เหมาะสม 
7. รับทราบข้อปฏิบัติต่าง ๆ  ของผู้ช่วยหัวหน้าสนามสอบ กรรมการกลาง หัวหน้าตึก ผู้ช่วยหัวหน้าตึก และกรรมการคุมสอบ 
8. อ านวยความสะดวกแก่ผู้เข้าสอบท่ีพิการหรือทุพพลภาพหรือเจ็บป่วยระหว่างการสอบ 
9. รับผิดชอบและควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีต ารวจ/ต ารวจจราจรที่มาปฏิบัติงาน 

สถานที่ปฏิบัติงาน ศูนย์อ านวยการสอบทีส่นามสอบจัดให้ 
 

  ผู้ช่วยหัวหน้าสนามสอบ 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. รับผิดชอบการด าเนินการสอบในสนามสอบให้ถูกต้องและเรียบร้อย ร่วมกับหัวหน้าสนามสอบ 
2. รับทราบข้อปฏิบัติของหัวหน้าสนามสอบ กรรมการกลาง หัวหน้าตึก ผู้ช่วยหัวหน้าตึก และกรรมการคุมสอบ 
3. ปฏิบัติงานตามทีห่ัวหน้าสนามสอบมอบหมาย 

สถานที่ปฏิบัติงาน ศูนย์อ านวยการสอบทีส่นามสอบจัดให้ 

 

• เข้าสอบผิดสนามสอบ  

• ทุจริตในการสอบ 
ต้องให้ผู้เข้าสอบกรอกแบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบที่ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ และพิจารณาก่อนอนุญาต 



คู่มือปฏิบัติงานคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2566 
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กรรมการกลาง 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. รับผิดชอบร่วมกับหัวหน้าสนามสอบเกี่ยวกับการรับ-ส่งข้อสอบ กระดาษค าตอบ วัสดุอุปกรณ์ และเอกสารที่เกี่ยวกับ 
การสอบ ระหว่าง 
• กรรมการรับ-ส่งข้อสอบ กับหัวหน้าสนามสอบ 
• หัวหน้าตึก กับหัวหน้าสนามสอบ 

2. เตรียมและตรวจนับเอกสารที่ใช้ในการสอบให้ครบถ้วนเพื่อส่งหัวหน้าตึก  อาทิ  

3. ห้ามผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการสอบเข้ามาในบริเวณตึกที่ท าการสอบ 
4. สอดส่องดูแลไม่ให้ผู้เข้าสอบ และกรรมการคุมสอบน าข้อสอบออกจากห้องสอบ 
5. ปฏิบัติงานตามทีห่ัวหน้าสนามสอบมอบหมาย 

สถานที่ปฏิบัติงาน ศูนย์อ านวยการสอบทีส่นามสอบจัดให้ 

หัวหน้าตึก (สนามสอบ มจพ.) 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. ประสานงานกับหัวหน้าสนามสอบ  
2. รับผิดชอบเกี่ยวกับการรับ-ส่งข้อสอบ กระดาษค าตอบ วัสดุอุปกรณ์  และเอกสารที่เกี่ยวกับการสอบ ระหว่างกรรมการ

รับ-ส่งข้อสอบ กับกรรมการคุมสอบ  
3. รับรายงานตัวและจ่ายบัตรกรรมการคุมสอบ โดยขอดูบัตรประจ าตัวข้าราชการ/บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ/ 

บัตรประจ าตัวประชาชนเพื่อตรวจสอบความถูกต้อง และรับบัตรกรรมการคุมสอบคืนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบแต่ละวัน 
(กรณีไม่มีการคุมสอบให้คืนบัตร) 

4. จ่ายอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ต้องใช้ อาทิ ปากกาหมึกสีแดง ให้กรรมการคุมสอบ 
5. ควบคุมการให้สัญญาณส าหรับผู้เข้าสอบให้ตรงเวลาที่ก าหนดไว้ในตารางสอบ และประกาศแจ้งผู้เข้าสอบทราบ ดังนี ้

• สิ่งที่ไม่อนุญาตให้น าเข้าห้องสอบโดยเด็ดขาด หากผู้ใดฝ่าฝืนถือว่าทุจริตในการสอบ 

กล่องใส่อุปกรณ์เครื่องเขียน กระดาษใด ๆ วิทยุติดตามตัว โทรศัพท์มือถือ อุปกรณ์ติดต่อสื่อสารใด ๆ 
อุปกรณ์ทีส่ามารถบันทึกภาพหรือเสียงได้ พจนานุกรมอิเล็กทรอนิกส์ อุปกรณ์ช่วยคิดค านวณ นาฬิกาที่ใช้
ค านวณ/ถ่ายรูปได้ กล้องถ่ายรูป ไม้บรรทัดที่มีสูตรต่าง ๆ 

• อุปกรณ์ที่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบน าเข้าห้องสอบ  
ปากกา ดินสอด า 2B ขึ้นไป กบเหลาดินสอ และยางลบดินสอ 

• หลักฐานที่อนุญาตให้น าเข้าห้องสอบ 
      บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายของนักเรียน หรือบัตรที่ออกให้โดย
หน่วยงานราชการที่มีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนปรากฏอยู่ในบัตรนั้น 

• บัตรกรรมการคุมสอบ • แบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบท่ีปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ 
• แบบรับ-ส่งข้อสอบ  •   ใบสรุปจ านวนนักศึกษาขาดสอบ 



คู่มือปฏิบัติงานคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2566 
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6. อ านวยความสะดวกเกี่ยวกับการสอบแก่กรรมการคุมสอบและกรรมการคุมสอบส ารอง 
7. ควบคุมดูแลการสอบภายในตึกที่รับผิดชอบตามคู่มือปฏิบัติงาน 
8. พิจารณากรณีผู้เข้าสอบที่ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ ดังนี ้

ต้องให้ผู้เข้าสอบกรอกแบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบที่ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ และพิจารณาก่อนอนุญาต 
กรณีดังนี้ให้เสนอเร่ืองถึงหัวหน้าสนามสอบเพ่ือพิจารณา 

9. รับผิดชอบและพิจารณาตัดสินปัญหาต่าง ๆ ในตึกที่รับผิดชอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย อาทิ กรณีที่กรรมการ 
คุมสอบบกพร่องต่อหน้าท่ีหรือประพฤติตนไม่เหมาะสม ใหร้ายงานหัวหน้าสนามสอบ 

10. อ านวยความสะดวกแก่ผู้เข้าสอบท่ีพิการหรือทุพพลภาพหรือเจ็บป่วยระหว่างการสอบ 
11. รายงานเหตุการณ์ต่อไปนี้ให้หัวหน้าสนามสอบพิจารณาตัดสินปัญหา 

• มีกรรมการคุมสอบไม่เพียงพอที่จะคุมสอบ 
   ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

• ผู้เข้าสอบเจ็บป่วยในระหว่างการสอบ 
• ผู้เข้าสอบไม่ได้รับความสะดวก 

• ผู้เข้าสอบมาผิดสนามสอบ • กรรมการคุมสอบบกพร่องต่อหน้าที่หรือประพฤติไม่เหมาะสม 
• การทุจริตในห้องสอบหรือบริเวณตึกสอบ  

12. ห้ามผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการสอบเข้ามาในบริเวณตึกที่ท าการสอบ 
13. สอดส่องดูแลไม่ให้ผู้เข้าสอบ และกรรมการคุมสอบน าข้อสอบออกจากห้องสอบ 
14. ปฏิบัติงานตามที่หัวหน้าสนามสอบมอบหมาย 

สถานที่ปฏิบัติงาน ห้องรับ-ส่งข้อสอบประจ าตึก 

หัวหน้าตึก (สถานศึกษาที่เป็นสนามสอบ) 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. ประสานงานกับหัวหน้าสนามสอบ  
2. รับผิดชอบเกี่ยวกับการรับ-ส่งข้อสอบ กระดาษค าตอบ วัสดุอุปกรณ์ และเอกสารที่เกี่ยวกับการสอบ  
     ระหว่างหัวหน้าสนามสอบ กับกรรมการคุมสอบ  
3. รับรายงานตัวและจ่ายบัตรกรรมการคุมสอบ โดยขอดูบัตรประจ าตัวข้าราชการ/บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ/ 

บัตรประจ าตัวประชาชนเพื่อตรวจสอบความถูกต้อง และรับบัตรกรรมการคุมสอบคืนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบแต่ละวัน 
4. จ่ายอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่ต้องใช้ อาทิ ปากกาหมึกสีแดง ให้กรรมการคุมสอบ 
5. อ านวยความสะดวกเกี่ยวกับการสอบแก่กรรมการคุมสอบและกรรมการคุมสอบส ารอง 
6. ควบคุมดูแลการสอบภายในตึกที่รับผิดชอบตามคู่มือปฏิบัติงาน 
 

• มาสายเกิน 30 นาที  
• ไม่ได้น าบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายของนักเรียน หรือบัตรที่ออกให้โดย 

หน่วยราชการที่มีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนปรากฏอยู่ในบัตรนั้นมาแสดง  

• เข้าสอบผิดสนามสอบ • ทุจริตในการสอบ 



คู่มือปฏิบัติงานคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2566 
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7. พิจารณากรณีผู้เข้าสอบที่ปฏิบัติที่ผิดระเบียบการสอบ ดังนี้ 

ต้องให้ผู้เข้าสอบกรอกแบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบที่ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ และพิจารณาก่อนอนุญาต 

กรณีดังนี้ให้เสนอเร่ืองถึงหัวหน้าสนามสอบเพ่ือพิจารณา 

8. รายงานเหตุการณ์ต่อไปนี้ให้หัวหน้าสนามสอบพิจารณาตัดสินปัญหา 
• มีกรรมการคุมสอบไม่เพียงพอที่จะคุมสอบ 
   ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

• ผู้เข้าสอบเจ็บป่วยในระหว่างการสอบ 
• ผู้เข้าสอบไม่ได้รับความสะดวก 

• ผู้เข้าสอบมาผิดสนามสอบ • กรรมการคุมสอบบกพร่องต่อหน้าที่หรือประพฤติไม่เหมาะสม 
• การทุจริตในห้องสอบหรือบริเวณตึกสอบ  

9. ห้ามผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการสอบเข้ามาในบริเวณตึกที่ท าการสอบ 
10. สอดส่องดูแลไม่ให้ผู้เข้าสอบ และกรรมการคุมสอบน าข้อสอบออกจากห้องสอบ 
11. ปฏิบัติงานตามทีห่ัวหน้าสนามสอบมอบหมาย 

สถานที่ปฏิบัติงาน ห้องรับ-ส่งข้อสอบประจ าตึก 

ผู้ช่วยหัวหน้าตึก 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. รับผิดชอบการรับ-ส่งข้อสอบ กระดาษค าตอบ วัสดุอุปกรณ์ และเอกสารที่เกี่ยวเนื่องกับการสอบร่วมกับหัวหน้าตึก 
2. ช่วยคุมห้องสอบในกรณีที่ยังไม่มีกรรมการคุมสอบประจ าห้องสอบ 
3. ก่อนหมดเวลาสอบ 45 นาท ี ของแต่ละวชิา  เดินเก็บข้อสอบและกระดาษค าตอบของผู้ขาดสอบแต่ละห้องในตึก 

ที่รับผิดชอบ 
4. เขียนรายงานจ านวนนักศึกษาขาดสอบแต่ละห้องในตึกที่รับผิดชอบลงในใบสรุปจ านวนนักศึกษาขาดสอบและรวบรวม

ส่งหัวหน้าตึก 
5. รวบรวมปัญหาเกี่ยวกับการสอบ เช่น กรรมการคุมสอบไม่มาปฏิบัติหน้าที่ ข้อสอบที่ช ารุดหรือบกพร่อง และแจ้งให้

หัวหน้าตึกทราบเพื่อตัดสินใจ 
6. ตรวจนับจ านวนซองข้อสอบและซองกระดาษค าตอบของนักศึกษาเข้าสอบแต่ละห้องสอบให้ถูกต้องก่อนส่งคืน 
7. ห้ามผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการสอบเข้ามาในบริเวณตึกที่ท าการสอบ 
8. สอดส่องดูแลไม่ให้ผู้เข้าสอบ และกรรมการคุมสอบน าข้อสอบออกจากห้องสอบ 
9. ปฏิบัติงานตามทีห่ัวหน้าตึกมอบหมาย 

สถานที่ปฏิบัติงาน 1. ห้องรับ-สง่ข้อสอบประจ าตึก 
   2. ห้องสอบประจ าตึก 

• มาสายเกิน 30 นาที  
• ไม่ได้น าบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายของนักเรียน หรือบัตรที่ออกให้โดย 
     หน่วยราชการที่มีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนปรากฏอยู่ในบัตรนั้นมาแสดง 

• เข้าสอบผิดสนามสอบ • ทุจริตในการสอบ 
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กรรมการคุมสอบ 
 
 
 

1. เวลา 7.30 น.  รายงานตัวต่อหัวหน้าตึกพร้อมแสดงบัตรประจ าตัวข้าราชการ/บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ/ 
บัตรประจ าตัวประชาชน  เพื่อปฏิบัติหน้าที่และรับบัตรกรรมการคุมสอบ   

2. ก่อนเวลาสอบไม่เกิน 30 นาที (เวลา 8.30 น. /13.00 น.) ลงนามรับเอกสารการสอบจากหัวหน้าตึก จะได้รับ
เอกสาร 2 ซอง และอุปกรณ์ ดังนี ้
2.1 ซองข้อสอบ 
2.2 ซองกระดาษค าตอบ ประกอบด้วย 

•  ใบเซ็นชื่อนักศึกษาเข้าสอบท่ีปะหน้าซองกระดาษค าตอบ • กระดาษค าตอบ 
• ใบรายงานนักศึกษาขาดสอบ (ส าหรับกรรมการคุมสอบ) • Barcode เลขท่ีนั่งสอบ 

2.3 ปากกาหมึกสแีดง 
3. ตรวจสอบความเรียบร้อยภายในห้องสอบ แจกกระดาษค าตอบ กรรมการคุมสอบต้องไม่ติด Barcode เลขที่นั่งสอบ 

ลงในกระดาษค าตอบ และต้องไม่ลงลายมือชื่อในกระดาษค าตอบก่อนแจกให้ผู้เข้าสอบโดยเด็ดขาด 
4.  ก่อนเวลาสอบไม่เกิน 15 นาที (เวลา 8.45 น./13.15 น.) ให้ผู้เข้าสอบเข้าห้องสอบ กรรมการคุมสอบยืนควบคุมที่

ประตูเพื่อตรวจสอบบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวนักเรียนท่ีมีรูปถ่ายของนักเรียน หรือบัตรที่ออกโดย
หน่วยราชการที่มีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนปรากฏอยู่ในบัตรนั้น  

     กรณีไม่มีเอกสารให้ผู้เข้าสอบไปพบหัวหน้าตึก เพ่ือพิจารณา         
5. แจกข้อสอบเป็นรูปตัว U (วิชาสอบที่มีข้อสอบ 2 ชุด คือวิชา 110, 120, 220 และ 310) 

5.1  การแจกข้อสอบและกระดาษค าตอบ เป็นรูปตัว U กรณีข้อสอบมี 1 ชุด  

ตัวอย่างการแจกข้อสอบส าหรับห้องสอบที่จัดผู้เข้าสอบจ านวน 6 แถว แถวละ 6 คน 

         

แถวท่ี 1       แถวท่ี 2               แถวท่ี 3       แถวท่ี 4          แถวท่ี 5  แถวท่ี 6 
 
 
 
 
 
 
 

ห้ามกรรมการคุมสอบแก้ไขข้อสอบหรือการอธิบายใด ๆ เพ่ิมเติมจากข้อสอบ เว้นแต่จะได้รับแจ้งจากหัวหน้าตึก 
 

 

ก่อนการสอบ 

กรณีข้อสอบวิชานั้น
ม ี1 ชุด 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 1 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 6 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 7 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 12 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 13 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 18 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 19 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 24 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 25 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 30 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 31 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 36 
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 5.2  การแจกข้อสอบและกระดาษค าตอบ เป็นรูปตัว U กรณีข้อสอบมี 2 ชุด (ชุดที่ 1 และชุดที่ 2) (รหัสวิชา 110, 120, 220 และ 

310) 

ตัวอย่างการแจกข้อสอบส าหรับห้องสอบที่จัดผู้เข้าสอบจ านวน 6 แถว แถวละ 6 คน 

แถวท่ี 1       แถวท่ี 2               แถวท่ี 3       แถวท่ี 4          แถวท่ี 5  แถวท่ี 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ห้ามกรรมการคุมสอบแก้ไขข้อสอบหรือการอธิบายใด ๆ เพ่ิมเติมจากข้อสอบ เว้นแต่จะได้รับแจ้งจากหัวหน้าตึก 
 

6. แจ้งผู้เข้าสอบปฏิบัต ิดังนี ้
6.1 วางบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายของนักเรียน หรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วย

ราชการที่มีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนปรากฏอยู่ในบัตรนั้นบนโต๊ะที่น่ังสอบ 
6.2 ใช้ปากกา เขียนช่ือ-นามสกุล วิชาที่สอบ วันทีส่อบ สนามสอบ   ห้องสอบ ชุดข้อสอบเป็นตัวอักษร (หนึ่ง/สอง)  

เลขที่สมัคร เลขที่น่ังสอบ รหัสวิชา และลงลายมือช่ือผู้เข้าสอบในกระดาษค าตอบ และเขียนเลขท่ีนั่งสอบและเลขท่ี
ห้องสอบลงบนแผ่นหน้าปกข้อสอบให้ครบถ้วน 

6.3 ใช้ดินสอด า 2B ขึ้นไป ฝนเลขชุดข้อสอบ เลขท่ีสมัคร เลขท่ีนั่งสอบ และรหัสวิชา ในกระดาษค าตอบให้ตรงกับ
หมายเลขที่เขียนไว้ ฝนในวงกลม O ให้ด าเต็มวง ● ห้ามฝนด้วยปากกาโดยเด็ดขาดเพราะเคร่ืองอ่าน
กระดาษค าตอบจะไม่สามารถอ่านข้อมูลได้ 

6.4 ระวังอย่าให้กระดาษค าตอบฉีกขาดหรือยับ เพราะเครื่องอ่านกระดาษค าตอบจะตรวจสอบไม่ได้ กรณีกระดาษค าตอบ
ช ารุด ให้เปลีย่นกระดาษค าตอบใหม่ให้ผู้เข้าสอบ ส่วนกระดาษค าตอบที่ช ารุดให้บรรจุใส่ซองพร้อมเซ็นช่ือก ากับ 

 
 
 

กรณีข้อสอบวิชานั้นมี 
2 ชุด  

(ชุดท่ี 1 และ ชุดท่ี 2) 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 1 (ชดุท่ี 1) 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 7 (ชดุท่ี 2) 

 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 13 (ชดุท่ี 1) 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 18 (ชดุท่ี 2) 

  ผูเ้ขา้สอบ  
   คนท่ี 19 (ชดุท่ี 2) 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 24 (ชดุท่ี 1) 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 25(ชดุท่ี 1) 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 30 (ชดุท่ี 2) 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 31 (ชดุท่ี 2) 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 36 (ชดุท่ี 1) 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 2 (ชดุท่ี 2) 
คนท่ี 1 (ชดุท่ี 1) 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 3 (ชดุท่ี 1) 

 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 4 (ชดุท่ี 2) 

 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 5 (ชดุท่ี 1) 

 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 8 (ชดุท่ี 1) 
คนท่ี 1 (ชดุท่ี 1) 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 9 (ชดุท่ี 2) 

 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 10 (ชดุท่ี 1) 

 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 11 (ชดุท่ี 2) 

 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 6 (ชดุท่ี 2) 

 

ผูเ้ขา้สอบ  
คนท่ี 12 (ชดุท่ี 1) 
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ห้ามผู้เข้าสอบและกรรมการคุมสอบน าข้อสอบใด ๆ ออกไปจากห้องสอบ  

ข้อสอบถือเป็นเอกสารลับของทางราชการและเป็นสมบัติของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ เมื่อสอบเสร็จ
จะต้องคืนให้ครบถ้วน หากผู้ใดลักลอบน าหรือคัดลอกข้อสอบออกจากห้องสอบ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้า  
พระนครเหนือ จะด าเนินการตามกฎหมายในความผิดฐานละเมิด หรือเปิดเผยความลับของทางราชการ หรือความผิดอาญา
ฐานอ่ืนแล้วแต่กรณี 
 

 

 
1. เมื่อได้รับสัญญาณให้เริ่มท าข้อสอบ ให้ผู้เข้าสอบตรวจความครบถ้วนของข้อสอบ จ านวนหน้า และชุดข้อสอบท่ีได้รับ   
    กรณีเปลี่ยนข้อสอบ ต้องตรงกับชุดข้อสอบที่ได้รับคร้ังแรก 
2. หลังจากเร่ิมสอบ 30 นาท ี(เวลา 9.30 น. / 14.00 น.) กรรมการคุมสอบ 1 ท่าน ด าเนินการ ดังนี ้

2.1 ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือช่ือในใบเซ็นช่ือเข้าสอบ กรรมการคุมสอบต้องตรวจรูปถ่ายในบัตรประจ าตัวประชาชน 
หรือบัตรประจ าตัวนักเรียน หรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยราชการว่าตรงกับผู้เข้าสอบจริงอย่างเข้มงวด   

2.2 ตรวจดูการลงลายมือชื่อ การเขียนและการฝนข้อมูลในกระดาษค าตอบให้ถูกต้องครบถ้วน  
2.3 แจก Barcode เลขที่นั่งสอบ ให้ตรงกับเลขที่น่ังสอบของผู้เข้าสอบ และให้ผู้เข้าสอบติดที่ด้านหลังของกระดาษค าตอบ 

(ในช่องส าหรับติด Barcode เลขที่น่ังสอบ) ห้ามกรรมการคุมสอบติด Barcode เลขที่นั่งสอบ ให้ผู้เข้าสอบ 
2.4 กรรมการคุมสอบท่านที่ 1 ลงลายมือช่ือในกระดาษค าตอบของผู้เข้าสอบ 

3. กรณีมีผู้ขาดสอบก่อนหมดเวลาสอบ 1 ชั่วโมง (เวลา 10.00 น./11.00 น./14.30 น.) ให้ด าเนินการดังนี้ 
3.1 ใบเซ็นชื่อเข้าสอบ ใช้ปากกาหมึกสีแดง เขียนค าว่า ขาดสอบ ลงในช่องลงลายมือช่ือของผู้ขาดสอบคนนั้น  
3.2 กรอกใบรายงานนักศึกษาขาดสอบ ติด Barcode เลขที่นั่งสอบของนักศึกษาที่ขาดสอบในใบรายงานนักศึกษา

ขาดสอบ แล้วใส่รวมไว้ในซองกระดาษค าตอบ 
3.3 รวบรวมข้อสอบและกระดาษค าตอบของนักศึกษาทีข่าดสอบ ตรวจนับให้ถูกต้อง และส่งให้กับผู้ช่วยหัวหน้าตึก

ที่มาเก็บเอกสารนักศึกษาขาดสอบ  
4. หมั่นตรวจดูความเรียบร้อยและสอดส่องดูแลป้องกันการทุจริตทั้งภายในหรือนอกห้องสอบ ถ้าสงสัยว่าอาจมีการ

ทุจริตเกิดขึ้น เช่น การให้สัญญาณหรือมีสิ่งซุกซ่อน ให้รายงานหัวหน้าตึกทันท ี 
5. ควรนั่งในที่ซึ่งจัดไว ้หรือยืนในที่ท่ีสามารถเห็นการกระท าของผู้เข้าสอบเป็นอย่างดี อย่าท ากิจกรรมอื่นทีอ่าจท าให้เกดิ

ความเสียหายต่อการสอบ และควรเดินตรวจดูตามแถวที่น่ังสอบหรือบริเวณห้องสอบ เพื่อดูความเรียบร้อยและ
สอดส่องการทุจริต 

6. ระหว่างการสอบจะต้องมีกรรมการคุมสอบอยู่ในห้องไม่น้อยกว่าครึ่งหนึ่งของจ านวนกรรมการคุมสอบในแต่ละห้อง 
7. ต้องไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบที่มาสายเกิน 30 นาท ีเข้าห้องสอบ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากหัวหน้าตึก 

เป็นลายลักษณ์อักษร 
8. ห้ามผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบก่อนหมดเวลาสอบ กรณีที่ผู้เข้าสอบจะเข้าห้องน้ า ให้กรรมการคุมสอบติดตามและ

ตรวจดูภายในห้องน้ าก่อนและหลังการใช้งาน 
9. ต้องประกาศเวลาให้ผู้เข้าสอบทราบเมื่อการสอบผ่านไปครึ่งคาบเวลาสอบ และก่อนหมดเวลา 5 นาท ี 
 

ระหว่างการสอบ 
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10. เมื่อหมดเวลาสอบต้องประกาศให้ผู้เข้าสอบวางปากกาหรือดินสอ หยุดท าข้อสอบ และให้ด าเนินการ ดังนี ้
 10.1 ห้ามผู้เข้าสอบทุกคนลุกจากที่น่ัง 
 10.2 กรรมการคุมสอบต้องตรวจดูความเรียบร้อยของการเขียนและฝนข้อมูลของผู้เข้าสอบทุกคนบนกระดาษค าตอบ ดังนี ้
   10.2.1 การเขียนช่ือ นามสกุล การลงลายมือช่ือ  

  10.2.2 การเขียนและฝนข้อมูล  ชุดข้อสอบ ท าข้อสอบชุดที่ .....     เขียนเป็นตัวหนังสือ หนึ่ง/สอง     
       และฝนให้ตรงกับข้อสอบที่ได้รับ 

   เลขที่สมัคร เลขที่น่ังสอบ รหัสวิชา 
 10.3 เก็บข้อสอบและกระดาษค าตอบของผู้เข้าสอบทุกคนจากโต๊ะที่น่ังสอบ ก่อนที่จะอนุญาตให้ผู้เข้าสอบทุกคนออก     

         จากห้องสอบ 
 

 
1. นับจ านวนกระดาษค าตอบให้ตรงกับจ านวนผู้เข้าสอบ โดยเรียงกระดาษค าตอบของผู้เข้าสอบตามเลขที่นั่งสอบ 

จากน้อยไปมาก และให้กรรมการคุมสอบอีก 1 ท่าน ลงลายมือชื่อในกระดาษค าตอบของผู้เข้าสอบทุกคน แล้วบรรจุ
ในซองกระดาษค าตอบเดิมให้เรียบร้อย 

2. นับจ านวนข้อสอบให้ตรงกับจ านวนผู้เข้าสอบ และบรรจุในซองข้อสอบให้เรียบร้อย 
3. กรรมการคุมสอบ ต้องน าซองเอกสารคืนหัวหน้าตึกให้ครบทั้ง 2 ซอง พร้อมอุปกรณ์ ดังนี ้

3.1 ซองข้อสอบ ซึ่งประกอบด้วย ตัวข้อสอบเท่านั้น ห้ามใส่เอกสารใด ๆ 
3.2 ซองกระดาษค าตอบ ซึ่งประกอบด้วย  

•  ใบเซ็นชื่อนักศึกษาเข้าสอบ ที่ปะหน้าซองกระดาษค าตอบ 
•  กระดาษค าตอบนักศึกษาเข้าสอบ ที่เรียงกระดาษค าตอบตามเลขที่น่ังสอบจากน้อยไปหามาก  
•  ใบรายงานนักศึกษาขาดสอบ 

3.3 ปากกาหมึกสีแดง ให้ถือน าส่งหัวหน้าตึก กรุณาอย่าน าปากกาหมึกสีแดงใส่รวมในซองข้อสอบ หรือ 
ซองกระดาษค าตอบโดยเด็ดขาด 

  
 

 

1. ห้ามใช้และเปิดอุปกรณ์สื่อสารทุกประเภท ขณะปฏิบัติหน้าท่ี เช่น โทรศัพท์มือถือ แท็บเล็ต ไอแพด โน๊ตบุ้ค ยกเว้น
กรณีมีปัญหาอุปสรรคในระหว่างการควบคุมการสอบ ซึ่งต้องติดต่อหัวหน้าสนามสอบ/หัวหน้าตึก โดยเร่งด่วน 

2. กรรมการคุมสอบโปรดงดการสูบบุหรี่ในระหว่างการคุมสอบ 
3. ห้องสอบใดไม่มีกรรมการคุมสอบมาปฏิบัติหน้าที่หรือมีกรรมการคุมสอบไม่เพียงพอ กรรมการคุมสอบซึ่งปฏิบัติหน้าที่

อยู่ในขณะนั้น อาจได้รับมอบหมายให้เปลี่ยนแปลงห้องคุมสอบไปจากเดิม ทั้งนี้ ให้ถือปฏิบัติตามทีห่ัวหน้าตึกมอบหมาย 

สถานที่ปฏิบัติงาน  1. ห้องสอบที่รับผิดชอบในการคุมสอบ 
2. ห้องรับ-ส่งข้อสอบประจ าตึก 

หลังการสอบแต่ละวิชา 

ข้อปฏิบัติทั่วไปของกรรมการคุมสอบ 
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กรรมการคุมสอบส ารอง 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. รอรับค าสั่งให้ปฏิบัติงานจากหัวหน้าสนามสอบ/หัวหน้าตึก ณ ที่พักซึ่งสนามสอบจัดไว ้ทั้งนี ้ให้อยู่ในดุลยพินิจของ 
หัวหน้าสนามสอบ/หัวหน้าตึก 

2. ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกันกับกรรมการคุมสอบ (โปรดศึกษาหน้าที่ความรับผิดชอบของกรรมการคุมสอบ) 

สถานที่ปฏิบัติงาน  1. ศูนย์อ านวยการสอบที่สนามสอบจัดให้/ห้องรับ-ส่งข้อสอบประจ าตึก 
2. ห้องสอบที่ได้รับมอบหมายให้คุมสอบ 

กรรมการฝ่ายสถานที่ สวัสดิการและยานพาหนะ 
หน้าท่ีความรับผิดชอบ 

1. รับผิดชอบในการด าเนินการจัดห้องสอบ การติดผังที่น่ังสอบหน้าห้องสอบ และติดสติ๊กเกอร์เลขท่ีนั่งสอบ 
ตามโต๊ะทีน่ั่งสอบ พร้อมทั้งตรวจสอบความถูกต้องของทุกสนามสอบ 

2. จัดท าผังขนาดใหญ่ของสถานที่สอบแต่ละสนามสอบ และติดรายช่ือผู้เข้าสอบ โดยติดในบริเวณที่ผู้เข้าสอบสามารถมองเห็นได้
ชัดเจน 

3. จัดสวัสดิการด้านต่าง ๆ แก่กรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ในสนามสอบ มจพ. 
4. ประสานงานและควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของอนุกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ 
5. จัดรถยนต์ รับ-ส่งข้อสอบ กระดาษค าตอบ วัสดุอุปกรณ์ และเอกสารที่เกี่ยวกับการสอบ ตลอดจนงานอ่ืน ๆ 

ในการด าเนินการสอบ 
6. หน้าท่ีอื่น ๆ ตามที่กรรมการด าเนินการมอบหมาย 

สถานที่ปฏิบัติงาน มจพ./สถานศึกษา  ที่เป็นสนามสอบ 

กรรมการการเงิน 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. ท าเรื่องเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการคุมสอบ และการใช้สถานท่ีสอบในการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่  
2. จ่ายเงินค่าตอบแทนให้กรรมการ/อนุกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ในวันสอบตาม 

สนามสอบต่าง ๆ 
3. หน้าท่ีอื่น ๆ ตามที่กรรมการด าเนินการมอบหมาย 

สถานที่ปฏิบัติงาน 1. กลุ่มงานการเงิน กองคลัง อาคาร TGGS ช้ัน 1 
2. มจพ./สถานศึกษา  ที่เป็นสนามสอบ 



คู่มือปฏิบัติงานคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2566 
 

12 

 
 
 

 
 
 

กรรมการพยาบาล 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. ให้บริการปฐมพยาบาลแก่ผู้เข้าสอบ และคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ที่เจ็บป่วย 
2. เตรียมความพร้อมรถพยาบาล ให้น าผู้ป่วยส่งโรงพยาบาลได้โดยด่วน ในกรณีที่ไม่สามารถปฐมพยาบาลเบื้องต้นได้ 

สถานที่ปฏิบัติงาน 1. ห้องปฐมพยาบาล ช้ัน 1 อาคาร 40 ปี มจพ. 
2. มจพ./สถานศึกษา  ที่เป็นสนามสอบ 

อนุกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 

1. ติดผังขนาดใหญ่ของสนามสอบ และรายชื่อผู้เข้าสอบ บริเวณที่ผู้เข้าสอบสามารถมองเห็นได้ชัดเจน 
2. ตดิผังที่น่ังสอบหน้าห้องสอบที่ใช้สอบทุกสนามสอบ 
3. ติดสติ๊กเกอร์เลขท่ีนั่งสอบ ตามโต๊ะที่น่ังสอบให้ถูกต้องตรงตามผังที่น่ังสอบ 
4. รับผิดชอบในการขนย้ายข้อสอบในกระบวนการต่าง ๆ เกี่ยวกบัการรับ-ส่งข้อสอบ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
5. งานสวัสดิการต่าง ๆ และบริการน้ าดื่มเฉพาะสนามสอบใน มจพ. (สถานศึกษาที่เป็นสนามสอบ อนุกรรมการของ

สถานศึกษาที่เป็นสนามสอบเป็นผู้ด าเนินการ) 
6. ขับรถยนต์ไปยังสนามสอบ/สถานท่ีต่าง ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
7. หน้าท่ีอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

สถานที่ปฏิบัติงาน มจพ./สถานศึกษา  ที่เป็นสนามสอบ 
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 2. ข้อปฏิบัติส าหรับผู้เข้าสอบในการสอบคัดเลือกเข้าศึกษา 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 

 
 

 
 

 
 

เรื่อง  ข้อปฏิบัติส าหรับผู้เข้าสอบในการสอบคัดเลือกเข้าศึกษา 
       มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ ประจ าปีการศึกษา 2566 

---------------------------------------- 
 เพื่อให้การด าเนินการสอบคัดเลือกเข้าศึกษาต่อในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 
ด าเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีความเป็นธรรมและเสมอภาคต่อผู้เข้าสอบทุกคน จึงเห็นสมควรก าหนดข้อปฏิบัติส าหรับ 
ผู้เข้าสอบในการสอบคัดเลือกเข้าศึกษาของมหาวิทยาลัย  ระหว่างวันเสาร์ที่ 25 มีนาคม พ.ศ. 2566 ถึงวันอาทิตย์ที่  
26 มีนาคม พ.ศ. 2566 ประจ าปีการศึกษา 2566 ดังนี ้
 1. ผู้เข้าสอบต้องสวมหน้ากากอนามัยหรือหน้ากากผ้าตลอดเวลา 
 2. ผู้เข้าสอบต้องผ่านจุดคัดกรองของสนามสอบเพื่อตรวจวัดอุณหภูมิร่างกาย และติดสติ๊กเกอร์ 
จากจุดคัดกรองของสนามสอบก่อนเข้าห้องสอบ 
 3.  ผู้เข้าสอบที่ก าลังศึกษาช้ันปีสุดท้ายต้องแต่งกายด้วยเครื่องแบบนักเรียน/นักศึกษา ของสถาบันการศึกษาเดิม 
(ห้ามใส่เสื้อ Shop ห้ามสวมกางเกงยีนส์หรือกระโปรงยีนส์ ห้ามใส่เสื้อยืดและห้ามสวมรองเท้าแตะ)  
 4. ผู้เข้าสอบที่ส าเร็จการศึกษาแล้ว/ท างานแล้ว ให้แต่งกายสุภาพตามประเพณีนิยม ดังนี ้
                            -  ผู้ชาย  ใส่เสื้อเช้ิต สวมกางเกงผ้าขายาวไม่พับปลายขา  
                            -  ผู้หญิง ใส่เสื้อมีแขน สวมกระโปรงผ้า  
                          ห้ามผู้เข้าสอบทุกคนสวมกางเกงยีนส์หรือกระโปรงยีนส์ ห้ามใส่เสื้อยืด และห้ามสวมรองเท้าแตะ 
 5. ในการสอบทุกวิชา ผู้เข้าสอบต้องแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน  หรือบัตรประจ าตัวนักเรียนที่มี 
รูปถ่ายของนักเรียน หรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยราชการที่มีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนปรากฏอยู่ในบัตรนั้น โดย
จะต้องเป็นบัตรตัวจริงและยังไม่หมดอายุ แสดงต่อกรรมการคุมสอบก่อนเข้าห้องสอบ และเมื่อน่ังประจ าที่น่ังสอบแล้วให้น า
เอกสารดังกล่าววางไว้บนโต๊ะที่นั่งสอบ ในต าแหน่งที่กรรมการคุมสอบสามารถมองเห็นได้ชัดเจน 
 6. อนุญาตให้น าเฉพาะบัตรที่ใช้แสดงตนต่อกรรมการคุมสอบ (ตามข้อ 5) ปากกา ดินสอด า 2B ขึ้นไป  
กบเหลาดินสอ และยางลบ เข้าห้องสอบได้เท่านั้น ส าหรับผู้เข้าสอบที่ต้องสอบวิชาการออกแบบทางศิลปะ และวิชาการออกแบบ
สถาปัตยกรรม ให้ผู้เข้าสอบน าอุปกรณ์เขียนแบบและสีที่ตนถนัดส าหรับใช้ในการสอบเข้าห้องสอบได้ 
                      7. ห้ามน าสิ่งของต่อไปนี้เข้าห้องสอบโดยเด็ดขาด ได้แก่ กล่องใส่อุปกรณ์เครื่องเขียน กระดาษใด ๆ  
วิทยุติดตามตัว โทรศัพท์มือถือ อุปกรณ์ติดต่อสื่อสารใด ๆ อุปกรณ์ที่สามารถบันทึกภาพหรือเสียงได้ พจนานุกรมอิเล็กทรอนิกส์ 
อุปกรณ์ช่วยคิดค านวณ นาฬิกาที่ใช้ค านวณหรือถ่ายรูปได้ กล้องถ่ายรูป ไม้บรรทัด เข้าห้องสอบโดยเด็ดขาด  ถ้าฝ่าฝืนถือว่า 
มีเจตนาทุจริตในการสอบ จะไม่ได้รับการพิจารณาผลการสอบในทุกวิชา และหากเกิดการสูญหายจะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น  
 8. ห้ามน าใบหลักฐานแสดงการสมัครเข้าห้องสอบ ใบหลักฐานแสดงการสมัครเป็นเพียงเอกสาร
แสดงข้อมูลให้ผู้เข้าสอบทราบข้อมูลเลขที่สมัคร เลขท่ีนั่งสอบ ห้องสอบ สนามสอบ และตารางเวลาสอบของตนเองเท่านั้น มิใช่
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เอกสารแสดงตนเพื่อเข้าห้องสอบ อย่างไรก็ตามสนามสอบจะมีการติดประกาศข้อมูล เลขที่สมัคร เลขที่นั่งสอบ ห้องสอบ 
สนามสอบ และตารางเวลาสอบของผู้เข้าสอบทุกคน 
 9. ห้ ามขีดเขี ยนข้ อความ หรือท าเครื่ องหมาย หรือท าสัญลักษณ์  อย่ างใดอย่ างหนึ่ ง ไว้ ใน 
บัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายของนักเรียน หรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยราชการที่มีรูปถ่ายและ 
เลขประจ าตัวประชาชน หรือตัวผู้เข้าสอบ หรือสิ่งอื่นใดที่ผู้เข้าสอบน าติดตัวเข้ามาสอบ ถ้าฝ่าฝืนถือว่ามีเจตนาทุจริตในการสอบ 
                         10. ไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบเข้าห้องสอบหลังจากเวลาก าหนดเริ่มสอบผ่านไปแล้ว 30 นาที เว้นแต่จะได้รับ
อนุญาตจากหัวหน้าสนามสอบเป็นลายลักษณ์อักษร และไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบทุกคนออกจากห้องสอบจนกว่าจะหมดเวลาสอบ 
หากมีเหตุจ าเป็นระหว่างการสอบ ให้ผู้เข้าสอบแจ้งกรรมการคุมสอบทราบ และให้กรรมการคุมสอบพิจารณาด าเนินการตามเหตุ
จ าเป็นเป็นรายกรณี 
                       11. ห้ามหยิบยืมสิ่งของต่าง ๆ ในห้องสอบ 
                       12. ห้ามเปิดหรือท าข้อสอบก่อนได้รับอนุญาตโดยเด็ดขาด ให้ผู้เข้าสอบใช้ปากกาเขียนเลขที่นั่งสอบ
และเลขที่ห้องสอบลงบนแผ่นหน้าปกข้อสอบให้ครบถ้วน เมื่อกรรมการกลางหรือกรรมการคุมสอบประกาศอนุญาตจึงเปิด
ข้อสอบได้ และให้ผู้เข้าสอบทุกคนอ่านค าเตือนและข้อปฏิบัติที่หน้าปกข้อสอบและค าสั่งอย่างละเอียดรอบคอบ และต้องปฏิบัติ
ตามค าแนะน าของข้อสอบแต่ละวิชาอย่างเคร่งครัด 
                        13.  เมื่อได้รับสัญญาณให้เริ่มท าข้อสอบ ใช้ปากกา เขียนช่ือ  นามสกุล  วิชาที่สอบ  วันที่สอบ   
สนามสอบ ห้องสอบ ชุดข้อสอบเป็นตัวอักษร (หนึ่ง/สอง) เลขที่สมัคร เลขที่น่ังสอบ และรหัสวิชา ให้ถูกต้องตรงกับที่ระบุไว้ในใบ
หลักฐานแสดงการสมัคร และลงลายมือช่ือในกระดาษค าตอบ 
                      14. ใช้ดินสอด าที่มีความเข้ม 2B ขึ้นไปเท่านั้น ฝนเลขชุดข้อสอบ เลขที่สมัคร เลขที่นั่งสอบและ 
รหัสวิชาในกระดาษค าตอบ ให้ตรงกับหมายเลขท่ีเขียนไว้ในวงกลม   ให้ด าเข้มเต็มวงกลม  
                       15. ระวังอย่าให้กระดาษค าตอบฉีกขาด ยับ พับ หัก หรือท าเครื่องหมายใด ๆ นอกเหนือจากที่ก าหนด 
ในการตอบข้อสอบ เนื่องจากเครื่องอ่านกระดาษค าตอบจะอ่านตามข้อมูลที่ผู้ เข้าสอบฝนเท่านั้น มหาวิทยาลัยจะ 
ไม่รับผิดชอบใด ๆ ในกรณีผู้เข้าสอบไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนดในข้อน้ี 
                       16. ตรวจดูข้อสอบว่าตรงกับวิชาที่ก าหนดไว้ให้สอบ หรือไม่ กรณีที่มีข้อสงสัยให้แจ้งหรือสอบถาม
กรรมการคุมสอบทันที 
                       17. ตรวจนับจ านวนหน้า จ านวนข้อของข้อสอบว่าครบตามที่ระบุไว้ก่อนลงมือท าข้อสอบ 
                       18. อ่านค าสั่งให้เข้าใจโดยละเอียดก่อนลงมือท าข้อสอบและปฏิบัติตามค าสั่งอย่างเคร่งครัด เพราะถ้า
มีการปฏิบัติผิดค าสั่งอาจจะท าให้ไม่สามารถตรวจข้อสอบให้ได้ 
                       19. เมื่อหมดเวลาสอบ ห้ามผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบจนกว่ากรรมการคุมสอบจะเก็บข้อสอบและ
กระดาษค าตอบของผู้เข้าสอบนั้นไปจากโต๊ะที่น่ังสอบ และอนุญาตให้ผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบได้ 
                       20. ห้ามผู้เข้าสอบน าข้อสอบใด ๆ ออกไปจากห้องสอบ ข้อสอบถือเป็นเอกสารลับของทางราชการและ
เป็นสมบัติของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ เมื่อสอบเสร็จจะต้องคืนให้ครบถ้วน หากผู้ใดลักลอบน าหรือ
คัดลอกข้อสอบออกจากห้องสอบ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือจะด าเนินการตามกฎหมายใน
ความผิดฐานละเมิดหรือเปิดเผยความลับของทางราชการหรือความผิดอาญาฐานอื่นแล้วแต่กรณี 
                       21. ห้ามกระท าการใด ๆ อันเป็นการทุจริตในการสอบ เช่น การพูด ถาม บอก หรือให้ดูค าตอบซึ่งกัน
และกัน หรือแสดงอาณัติสัญญาณ หรือกระท าการอย่างหนึ่งอย่างใด อันส่อไปในทางไม่สุจริต หรือน าอุปกรณ์อื่นใดที่ไม่ได้รับ
อนุญาตมาใช้ในการสอบ ซึ่งหมายความรวมถึงการน าอุปกรณ์สื่อสารและอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ทุกชนิดเข้ามาในห้องสอบด้วย หรือ
การน าหนังสือ ต ารา พจนานุกรม เอกสารใด ๆ กระดาษใด ๆ ที่ไม่ได้รับอนุญาตเข้ามาในห้องสอบ 
  หากมีการทุจริตในการสอบคัดเลือก มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือจะด าเนินการ
กับผู้กระท าหรือผู้ช่วยเหลือผู้กระท าการทุจริตในการสอบคัดเลือกเข้าศึกษาต่อของมหาวิทยาลัย ดังนี ้
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                               21.1 มหาวิทยาลัยจะไม่พิจารณาผลการสอบของผู้สมัครสอบในทุกวิชา และตัดสิทธิ์การสมัคร
สอบคัดเลือกเข้าศึกษาต่อในมหาวิทยาลัย เป็นเวลา 3 ปี 
                                 21.2 ผู้ที่เป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัย จะถูกด าเนินการตามประกาศ/ข้อบังคับของมหาวิทยาลัย  
ว่าด้วย วินัยนักศึกษา 
                               21.3 ผู้ที่เป็นนักศึกษาภายนอกและก าลังศึกษาอยู่ จะแจ้งให้สถานศึกษาของผู้นั้นทราบ 
                               21.4 ผู้ที่ประกอบอาชีพแล้ว จะแจ้งให้หน่วยงานของผู้นั้นทราบ 
                               21.5 ในกรณีที่สามารถด าเนินการกับผู้กระท าหรือผู้ช่วยเหลือผู้กระท าการทุจริตในการสอบ
คัดเลือกเข้าศึกษาต่อในมหาวิทยาลัยตามข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้องได้ ให้ด าเนินการตามกฎหมายกับบุคคลเหล่านั้น 
 
 

ประกาศ ณ วันท่ี       มีนาคม พ.ศ. 2566 
 
 
 

                                          (ศาสตราจารย์ ดร.สุชาติ   เซี่ยงฉิน) 
                                                                                         อธิการบดี 
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ลายมือช่ือกรรมการคุมสอบ  
 

                   

  

ลายมือช่ือผู้เข้าสอบ   

 

 
 

 3.  ตัวอย่างเอกสาร 
 

 

การฝนลงบนกระดาษค าตอบ 
 
ตัวอย่าง        การฝนลงบนกระดาษค าตอบ    ท าข้อสอบชุดท่ี 1 

 
 
 

เลขที่สมัคร เลขที่นั่งสอบ รหัสวิชา 
       -   -           

0 0 0 0 1 0   0  0 0  0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
1 1 1 1 1 1 1  1 1  1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
2 2 2 2 2  2  2 2  2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 
3 3 3 3 3 3 3  3 3  3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 
4 4 4 4 4 4 4  4 4  4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 
5 5 5 5 5 5 5  5 5  5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 
6 6 6 6 6 6 6  6 6  6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 
7 7 7 7 7 7 7  7 7  7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 
8 8 8 8 8 8 8  8 8  8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 
9 9 9 9 9 9 9  9 9  9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 

 

ค าเตือน : 1. การฝนไม่ถูกต้องจะท าให้เครื่องอ่านผิดพลาด ท่านจะไม่ได้คะแนน ! 
      2. ต้องฝนเลขท่ีสมัคร เลขท่ีนั่งสอบและรหัสวิชาให้ถูกต้องและสมบูรณ์ 
      3. ข้อสอบชุดนี้เป็น ชุดที่ 1 ต้องเขียนด้วยตัวหนังสือ หนึ่ง และฝนเลขชุดข้อสอบให้ถูกต้อง 
* เขียนด้วยปากกา ฝนด้วยดินสอด า 2B ขึ้นไป ห้ามฝนด้วยปากกาเด็ดขาด เครื่องจะอ่านข้อมูลไม่ได้ 

 
 
 
 

ท าข้อสอบชุดที่                      
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ใบรับ-ส่งข้อสอบ 
(ส าหรับกรรมการประจ าศูนย์สอบ) 

 
                                             

            
      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สีขาว 
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ใบรับ-ส่งข้อสอบ 
(ส าหรับกรรมการรับ-ส่งข้อสอบ) 

 
 

 
 
 
 
 

            
 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สีเขียว 
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ใบรับ-ส่งข้อสอบ 
(ส าหรับหัวหน้าสนามสอบ) 

 

 
      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

สีเหลือง 
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ใบรับ-ส่งข้อสอบ 

(ส าหรับหัวหน้าตึก) 
 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สีฟ้า 
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หน้าซองข้อสอบ 
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ใบเซ็นชื่อเข้าสอบ 
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ใบรายงานนักศึกษาขาดสอบ 
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ใบสรุปจ านวนนักศึกษาขาดสอบ 
(ส าหรับผู้ช่วยหัวหน้าตึก) 
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แบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบที่ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ 
 
 
 

 
 

แบบฟอร์มส าหรับผู้เข้าสอบที่ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ 
************************* 

 
ชื่อ - นามสกุล               
เลขประจ าตัวประชาชน   -  -  - -  
เลขที่สมัคร  -  เลขที่นั่งสอบ  -  
รหัสวิชาสอบ  ชื่อวิชาสอบ      วันที่สอบ                           
เวลา    น. ที่สนามสอบ       ตึก/อาคาร    ห้องสอบ    
ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ บ้านเลขที่     หมู่ที่    หมู่บ้าน/ชื่ออาคาร       
ซอย       ถนน       ต าบล      
อ าเภอ       จังหวัด        รหัสไปรษณีย์    
โทรศัพท์บ้าน         โทรศัพท์มือถือ       
ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ ดังนี้ (โปรดท าเครื่องหมาย ✓ ใน ) 
 เข้าสอบผิดสนามสอบ   ไม่มีหลักฐานแสดงตน 
 มาสาย ____ นาที เนื่องจาก ________________________________________________________________________ 
 แต่งกายไม่เรียบร้อย ระบุลักษณะการแต่งกาย ___________________________________________________________ 
 ทุจริตในการสอบ โดยมีลักษณะการกระท าผิด ดังนี้ ________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________________ 
 อื่น ๆ ระบุ ______________________________________________________________________________________ 
ขอรับรองว่าข้อความที่ระบุข้างต้นนั้นเป็นความจริงทุกประการ 

ลงชื่อ ______________________________ (ผู้เข้าสอบ) 

ลงชื่อ _______________________ (กรรมการคุมสอบ)      ลงชื่อ _______________________ (กรรมการคุมสอบ) 
 

 
_____________________________________ 
_____________________________________ 

 

ลงชื่อ __________________________ 
(_______________________________) 

หัวหน้าตึก 

_____________________________________ 
_____________________________________ 

 

ลงชื่อ __________________________ 
(_______________________________) 

หัวหน้าสนามสอบ 
 
 
 
 

ความเห็น/ค าวินิจฉยั 
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ค าร้องขอแก้ไขข้อมูลของผู้เขา้สอบ 
 
 
 
 
 

ค าร้องขอแก้ไขข้อมูลของผู้เข้าสอบ 
************************* 

ส าหรับผู้เข้าสอบ  
ชื่อ - นามสกุล               
เลขประจ าตัวประชาชน   -  -  - -  
เลขที่สมัคร  -  เลขที่นั่งสอบ  -  
รหัสวิชาสอบ  ชื่อวิชาสอบ      วันที่สอบ               
เวลา    น. ที่สนามสอบ       ตึก/อาคาร    ห้องสอบ    
ขอแก้ไขข้อมูล ดังนี้ (โปรดท าเครื่องหมาย ✓ ใน ) 
 ไม่ได้ฝนชุดข้อสอบ ชุดที่ ______________________________ 
 ฝนชุดข้อสอบผิด ขอแก้ไขเป็นชุดที่ ____________________ 
 ไม่ได้ฝนรหัสวิชาสอบ  รหัสวิชาสอบ _______________________ 
 ฝนรหัสวิชาสอบผิด ขอแก้ไขเป็นรหัสวิชาสอบ _____________ 
 อื่น ๆ ระบุ _____________________________________________ 
 

ลงชื่อ ______________________________ (ผู้เข้าสอบ) 
 

 
 

เสนอ  ประธานกรรมการฝ่ายแยกกระดาษค าตอบ 
เห็นควร ______________________________ 
_____________________________________ 

 
ลงชื่อ __________________________ 

(_______________________________) 
หัวหน้าสนามสอบ 

 
_____________________________________ 
_____________________________________ 

 
ลงชื่อ __________________________ 

(_______________________________) 
ประธานกรรมการฝ่ายแยกกระดาษค าตอบ 

 
 
 
 
 
 

ความเห็น/ค าวินิจฉยั 
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บันทึกข้อความ 
 

    
บันทึกข้อความ

 

ส่วนราชการ    คณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ฯ      
ที่          วันที่                               
เรื่อง  รายงานการไม่มาปฏิบัติราชการของคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ฯ   
 
เรียน ประธานกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ 

 
   ด้วยข้าพเจ้าขอรายงานการไม่มาปฏิบัติราชการของคณะกรรมการด าเนินการสอบคัดเลือก 

นักศึกษาใหม่ฯ วันที่ _____________________________สนามสอบ ________________________________     
ตึก/อาคาร ______________ ดังต่อไปนี้ 

  
ล าดับที่ รายชื่อผู้ไม่มาปฏิบัติราชการ ปฏิบัติหน้าที่ ตึก/อาคาร ห้อง 

1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     
10     

 
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และโปรดพิจารณา 
 
 

(_____________________________________) 
ต าแหน่ง ____________________________ 
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 4. ตารางวัน เวลา การสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่  
 

1.  ระดับ ปวช. 
วันสอบ เวลาสอบ รหัสวิชา ชื่อวิชา 

25 มีนาคม 2566 9.00 – 12.00 น. 110 คณิตศาสตร์ตามแนวความคิดช่าง  
และวิทยาศาสตร์ตามแนวความคิดช่าง 

 13.30 – 15.30 น. 120 ความรู้พื้นฐานวิชาชีพ ภาษาอังกฤษ  
2.  ระดับ ปริญญาตรี 4 ปี/ปริญญาตรี 5 ปี 

วันสอบ เวลาสอบ รหัสวิชา ชื่อวิชา 
25 มีนาคม 2566 9.00 – 12.00 น. 220 ความรู้ด้านวิทยาศาสตร์ (ฟิสิกส์-เคมี) 

 13.30 – 15.30 น. 210 ความรู้ด้านคณิตศาสตร์ 
26 มีนาคม 2566 9.00 – 12.00 น. 241 ความรู้พื้นฐานวิศวกรรมเครื่องกล (คณิตศาสตร์ประยุกต์ 

ฟิสิกส์ประยุกต์ ทฤษฎีเครื่องกล เขียนแบบและวัสดุช่าง) 
  242 ความรู้พื้นฐานวิศวกรรมไฟฟ้า/อิเล็กทรอนิกส์ (คณิตศาสตร์ประยุกต์ 

ฟิสิกส์ประยุกต์ ทฤษฎีไฟฟ้า/อิเล็กทรอนิกส์ เขยีนแบบ) 
  243 ความรู้พื้นฐานวิศวกรรมโยธา (คณิตศาสตร์ประยุกต์ 

ฟิสิกส์ประยุกต์ ทฤษฎีช่างเขียนแบบและวัสดุช่าง) 
  244 การออกแบบทางศิลปะ 
  245 การออกแบบสถาปัตยกรรม 
 13.30 – 15.30 น. 230 ความรู้ด้านภาษาอังกฤษ (ภาษาอังกฤษเทคนิคและภาษาอังกฤษทั่วไป) 

3.  ระดับ ปริญญาตรีต่อเนื่อง 2 – 3  ปี/ปริญญาตรีเทียบโอน 2 - 3 ป ี
วันสอบ เวลาสอบ รหัสวิชา ชื่อวิชา 

25 มีนาคม 2566 9.00 – 11.00 น. 351 ความรู้พื้นฐานทางเทคโนโลยีสารสนเทศ  
และพื้นฐานช่างอุตสาหกรรม 

26 มีนาคม 2566 9.00 – 12.00 น. 310 คณิตศาสตร์ วิทยาศาสตร์ และภาษาอังกฤษ 
 13.30 – 15.30 น. 341 ทฤษฎีเครื่องกล อ่านแบบและเขียนแบบเครื่องกล 
  342 ทฤษฎีไฟฟ้า/อิเล็กทรอนิกส์ อ่านแบบและเขียนแบบไฟฟ้า 

อิเล็กทรอนิกส์  
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 5. ตัวอย่างการประชาสัมพันธ์การจัดสอบที่สนามสอบ 
 
 

ตัวอย่างการประชาสัมพันธ์การจัดสอบที่สนามสอบ 
ในวันสอบ ... วันเสาร์ที ่25 – วันอาทิตยท์ี่ 26 มีนาคม พ.ศ. 2566 

เวลา ข้อความประกาศ 
8.15 น.  ที่นี่สนามสอบ ..............................  

วันที่ 25 มีนาคม 2566 จะมีการสอบวิชาดังนี้ 
ระดับ ปวช. 
09.00 - 12.00 น.  วิชา 110  คณิตศาสตร์ตามแนวความคิดช่าง และวิทยาศาสตร์  
                                    ตามแนวความคิดช่าง 
13.30 - 15.30 น.  วิชา 120  ความรู้พื้นฐานวิชาชีพ ภาษาอังกฤษ 
ระดับ ปริญญาตรี 4 ปี/ปริญญาตรี 5 ปี 
09.00 - 12.00 น.  วิชา 220  ความรู้ด้านวิทยาศาสตร์ (ฟิสิกส์-เคมี) 
13.30 - 15.30 น.  วิชา 210  ความรู้ด้านคณิตศาสตร์ 
ระดับ ปริญญาตรีต่อเนื่อง 2 - 3 ป/ีปริญญาตรีเทียบโอน 2 - 3 ป ี
09.00 - 11.00 น.  วิชา 351 ความรู้พื้นฐานทางเทคโนโลยีสารสนเทศและพื้นฐานช่างอุตสาหกรรม  
 

 วันที่ 26 มีนาคม 2566 จะมีการสอบวิชาดังนี้ 
ระดับ ปริญญาตรี 4 ปี/ปริญญาตรี 5 ปี 
09.00 - 12.00 น.  วิชา 241 ความรู้พื้นฐานวิศวกรรมเครื่องกล (คณิตศาสตร์ประยุกต์   
                                     ฟิสิกส์ประยุกต์  ทฤษฎีเครื่องกล  เขียนแบบและวัสดุช่าง) 
                        วิชา 242 ความรู้พื้นฐานวิศวกรรมไฟฟ้า/อิเล็กทรอนิกส์  
                                    (คณิตศาสตร์ประยุกต์  ฟิสิกส์ประยุกต์ ทฤษฎีไฟฟ้า/อิเล็กทรอนิกส์ 
                                    เขียนแบบ) 

                          วิชา 243 ความรู้พื้นฐานวิศวกรรมโยธา (คณิตศาสตร์ประยุกต์ ฟิสิกส์ประยุกต์ 
                                          ทฤษฎีช่างเขียนแบบและวัสดุช่าง) 
                          วิชา 244 การออกแบบทางศิลปะ 
                          วิชา 245 การออกแบบสถาปัตยกรรม 
13.30 - 15.30 น.   วิชา 230 ความรู้ด้านภาษาอังกฤษ (ภาษาอังกฤษเทคนิคและภาษาอังกฤษทั่วไป) 
 

มีต่อ 
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ตัวอยา่งการประชาสัมพันธ์การจัดสอบที่สนามสอบ 
ในวันสอบ ... วันเสาร์ที ่25 - วันอาทิตยท์ี่ 26 มีนาคม พ.ศ. 2566 

เวลา ข้อความประกาศ 
 ระดับ ปริญญาตรีต่อเนื่อง 2 - 3 ปี/ปริญญาตรีเทียบโอน 2 - 3 ป ี

09.00 - 12.00 น.  วิชา 310 คณิตศาสตร์ วิทยาศาสตร์ และภาษาอังกฤษ  
13.30 - 15.30 น.  วิชา 341 ทฤษฎีเครื่องกล อ่านแบบและเขียนแบบเครื่องกล 

                          วิชา 342 ทฤษฎีไฟฟ้า/อิเล็กทรอนิกส์ อ่านแบบและเขียนแบบไฟฟ้า 
                                       อิเล็กทรอนิกส์ 

8.30 น. คาบเวลานี้จะเป็นการสอบ วิชา ............................ ให้ผู้เข้าสอบเตรียมหลักฐานในการเข้าห้องสอบคือ 
บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ำยของนักเรียน หรือบัตรที่ออกให้
โดยหน่วยรำชกำรที่มีรูปถ่ำยและเลขประจ ำตัวประชำชนปรำกฏอยู่ในบัตรน้ัน โดยจะต้องเป็น
บัตรตัวจริงและยังไม่หมดอำยุ ถ้าผู้เข้าสอบไม่มีบัตรแสดงตนดังกล่าว 
ไม่อนุญาตให้เข้าห้องสอบ  
     ส าหรับอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบมีดังต่อไปนี้  ปากกา ดินสอด า 2B และยางลบ ห้ามผู้เข้าสอบน าเครื่อง
คิดเลข หรืออุปกรณ์อื่นใดที่ใช้ในการคิดเลข หรือการช่วยจ า เคร่ืองมือสื่อสาร 
ทุกชนิดเข้าห้องสอบ หากผู้ใดฝ่าฝืนจะถือว่าท าผิดระเบียบการเข้าห้องสอบ ผู้เข้าสอบสามารถ 
น านาฬิกาเข้าห้องสอบได้ แต่ต้องเป็นนาฬิกาธรรมดาที่ใช้ดูเวลาเท่านั้น   
     การสอบจะไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบจนกว่าจะหมดเวลาสอบ จึงขอให้ผู้เข้าสอบ 
ท าภารกิจส่วนตัวให้เรียบร้อยก่อนเข้าห้องสอบ 
**ในระหว่างการคุมสอบ ห้ามกรรมการคุมสอบใช้อุปกรณ์สื่อสารทุกประเภท เช่น โทรศัพท์มือถือ  
แท็บเล็ต ไอแพด โน๊ตบุ๊ค 

8.40 น. 
 

ให้ผู้เข้าสอบไปรอท่ีหน้าห้องสอบ ห้ามเข้าห้องสอบจนกว่าจะได้รับสัญญาณ  
ประกาศซ้ าอีกครั้งหนึ่ง (ประกาศซ้ า “ห้ามเข้าห้องสอบจนกว่าจะได้รับสัญญาณ”) 

8.45 น. 
 

- ให้ผู้เข้าสอบ เข้าห้องสอบได้ (ประกาศซ้ าอีกครั้งหนึ่ง โดยเว้นระยะอ่านเล็กน้อย) 
- ให้กรรมการคุมสอบตรวจสอบบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ำย
ของนักเรียน หรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยรำชกำรที่มีรูปถ่ำยและเลขประจ ำตัวประชำชนปรำกฏ
อยู่ในบัตรน้ัน โดยจะต้องเป็นบัตรตัวจริงและยังไม่หมดอำยุ ของผู้เข้าสอบทุกคนก่อนเข้าห้องสอบ 
ถ้าผู้เข้าสอบไม่มีบัตรแสดงตนดังกล่าวไม่อนุญาตให้เข้าห้องสอบ 
- ห้ามเปิดข้อสอบจนกว่าจะได้รับสัญญาณอีกคร้ัง (ประกาศซ้ าอีกครั้งหนึ่ง) 

9.00 น. 
 

ขณะนี้เวลา 09.00 น. ให้ผู้เข้าสอบลงมือท าข้อสอบได้ ผู้เข้าสอบจะไม่ได้รับอนุญาตให้ออกจากห้อง
สอบจนกว่าจะหมดเวลาสอบ 
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ตัวอย่างการประชาสัมพันธ์การจัดสอบที่สนามสอบ 
 ในวันสอบ ... วันเสาร์ที ่25 - วันอาทิตยท์ี่ 26 มีนาคม พ.ศ. 2566 

เวลา ข้อความประกาศ 
9.30 น. เรียนกรรมการคุมสอบทุกท่าน ขณะนี้เวลา 09.30 น. ซึ่งหมดเวลาที่จะอนุญาตให้ผู้เข้าสอบเข้า 

ห้องสอบ หากมีผู้เข้าสอบมาขอเข้าสอบ ให้ติดต่อหัวหน้าสนามสอบโดยด่วน 
10.55 น. - ขณะนี้เหลือเวลาอีก 5 นาที จะหมดเวลาท าข้อสอบ (เฉพาะวิชา 351) ขอให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบ

ความเรียบร้อยของกระดาษค าตอบ 
11.00 น.: หมดเวลาท าข้อสอบ (เฉพาะวิชา 351) ขอให้ผู้เข้าสอบวางดินสอ ปากกา และอย่าลุกออกจากที่น่ัง 

จนกว่ากรรมการจะไปเก็บข้อสอบและกระดาษค าตอบ และอนุญาต จึงจะออกจากห้องสอบได้      
ในคาบต่อไปจะสอบวิชา ......................... โดยจะเริ่มสอบเวลา 13.30 น. ขอให้ผู้เข้าสอบมาก่อนเวลา 
อย่างน้อย 20 นาที                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

11.55 น. 
 

- ขณะนี้เหลือเวลาอีก 5 นาที จะหมดเวลาท าข้อสอบ ขอให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบความเรียบร้อยของ
กระดาษค าตอบ 

12.00 น. 
 

หมดเวลาท าข้อสอบ ขอให้ผู้เข้าสอบวางดินสอ ปากกา    และอย่าลุกออกจากที่น่ังจนกว่ากรรมการ 
จะไปเก็บข้อสอบและกระดาษค าตอบ และอนุญาต จึงจะออกจากห้องสอบได้ ในคาบต่อไปจะสอบ 
วิชา ................... โดยจะเริ่มสอบเวลา 13.30 น. ขอให้ผู้เข้าสอบมาก่อนเวลาอย่างน้อย 20 นาท ี

13.00 น. คาบเวลานี้จะเป็นการสอบ วิชา ............................ ให้ผู้เข้าสอบเตรียมหลักฐานในการเข้าห้องสอบ คือ 
บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายของนักเรียนหรือบัตรที่ออกโดยหน่วยงาน
ราชการตัวจริง และยังไม่หมดอาย ุต้องมีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนปรากฏอยู่ในบัตรนั้น  
ถ้าผู้เข้าสอบไม่มีบัตรแสดงตนดังกล่าว ไม่อนุญาตให้เข้าห้องสอบ  
     ส าหรับอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบมีดังต่อไปนี้  ปากกา ดินสอด า 2B และยางลบ ห้ามผู้เข้าสอบน า 
เครื่องคิดเลข หรืออุปกรณ์อื่นใดที่ใช้ในการคิดเลข หรือการช่วยจ า เคร่ืองมือสื่อสารทุกชนิดเข้าห้องสอบ  
หากผู้ใดฝ่าฝืนจะถือว่าท าผิดระเบียบการเข้าห้องสอบ ผู้เข้าสอบสามารถน านาฬิกาเข้าห้องสอบได้  
แต่ต้องเป็นนาฬิกาธรรมดาที่ใช้ดูเวลาเท่านั้น   
     การสอบจะไม่อนุญาตให้ผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบจนกว่าจะหมดเวลาสอบ จึงขอให้ผู้เข้าสอบ 
ท าภารกิจส่วนตัวให้เรียบร้อยก่อนเข้าห้องสอบ 
**ในระหว่างการคุมสอบ ห้ามกรรมการคุมสอบใช้อุปกรณ์สื่อสารทุกประเภท เช่น โทรศัพท์มือถือ  
แท็บเล็ต ไอแพด โน๊ตบุ๊ค 

13.10 น. ให้ผู้เข้าสอบไปรอท่ีหน้าห้องสอบ ห้ามเข้าห้องสอบจนกว่าจะได้รับสัญญาณ  
ประกาศซ้ าอีกครั้งหนึ่ง (ประกาศซ้ า “ห้ามเข้าห้องสอบจนกว่าจะได้รับสัญญาณ”) 

13.15 น. - ให้ผู้เข้าสอบ เข้าห้องสอบได้ (ประกาศซ้ าอีกครั้งหนึ่ง โดยเว้นระยะอ่านเล็กน้อย) 
- ให้กรรมการคุมสอบตรวจสอบ บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรประจ ำตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ำย
ของนักเรียน หรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยรำชกำรที่มีรูปถ่ำยและเลขประจ ำตัวประชำชนปรำกฏ
อยู่ในบัตรน้ัน โดยจะต้องเป็นบัตรตัวจริงและยังไม่หมดอำยุ ของผู้เข้าสอบทุกคนก่อนเข้าห้องสอบ 
ถ้าผู้เข้าสอบไม่มีบัตรแสดงตนดังกล่าว ไม่อนุญาตให้เข้าห้องสอบ 
- ห้ามเปิดข้อสอบจนกว่าจะได้รับสัญญาณอีกคร้ัง (ประกาศซ้ าอีกครั้งหนึ่ง) 
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ตัวอย่างการประชาสัมพันธ์การจัดสอบที่สนามสอบ 
 ในวันสอบ ... วันเสารท์ี ่25 – วันอาทิตยท์ี่ 26 มีนาคม พ.ศ. 2566 

เวลา ข้อความประกาศ 
13.30 น. ขณะนี้เวลา 13.30 น. ให้ผู้เขา้สอบลงมือท าข้อสอบได้ ผู้เข้าสอบจะไม่ได้รับอนุญาตให้ออกจาก 

ห้องสอบจนกว่าจะหมดเวลาสอบ 
14.00 น. เรียนกรรมการคุมสอบทุกท่าน ขณะนี้ เวลา 14.00 น. หมดเวลาที่จะอนุญาตให้ผู้เข้าสอบ 

เข้าห้องสอบ หากมีผู้เข้าสอบมาขอเข้าสอบ ให้ติดต่อหัวหน้าตึกโดยด่วน 
15.25 น. - ขณะนีเ้หลือเวลาอีก 5 นาทีจะหมดเวลาท าข้อสอบ ขอให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบความเรียบร้อยของ

กระดาษค าตอบ 
15.30 น. หมดเวลาท าข้อสอบ ขอให้ผู้เข้าสอบวางดินสอ ปากกา และอย่าลุกออกจากท่ีนั่งจนกว่ากรรมการ 

จะไปเก็บข้อสอบและกระดาษค าตอบ และอนุญาต จึงจะออกจากห้องสอบได้  
 ส าหรับการสอบวันที่ 26 มีนาคม 2566 จะมีการสอบวิชาดังนี้ 

ระดับ ปริญญาตรี 4 ปี/ปริญญาตรี 5 ปี 
09.00 - 12.00 น.  วิชา 241 ความรู้พื้นฐานวิศวกรรมเครื่องกล (คณิตศาสตร์ประยุกต์  
                                     ฟิสิกส์ประยุกต์ ทฤษฎีเครื่องกล  เขียนแบบและวัสดุช่าง) 
                        วิชา 242 ความรู้พื้นฐานวิศวกรรมไฟฟ้า/อิเล็กทรอนิกส์ (คณิตศาสตร์ 
                                     ประยุกต์ ฟิสิกส์ประยุกต์ ทฤษฎีไฟฟ้า/อิเล็กทรอนิกส์ เขียนแบบ)  

                          วิชา 243 ความรู้พื้นฐานวิศวกรรมโยธา (คณิตศาสตร์ประยุกต์ 
                                          ฟิสิกส์ประยุกต์ ทฤษฎีช่างเขียนแบบและวัสดุช่าง) 
                          วิชา 244 การออกแบบทางศิลปะ 
                          วิชา 245 การออกแบบสถาปัตยกรรม 
13.30 - 15.30 น.  วิชา 230 ภาษาอังกฤษ (ภาษาอังกฤษเทคนิคและภาษาอังกฤษท่ัวไป) 
ระดับ ปริญญาตรีต่อเนื่อง 2 - 3 ปี/ปริญญาตรีเทียบโอน 2-3 ป ี
09.00 - 12.00 น.  วิชา 310 คณิตศาสตร์ วิทยาศาสตร์ และภาษาอังกฤษ  
13.30 - 15.30 น.  วิชา 341 ทฤษฎีเครื่องกล อ่านแบบและเขียนแบบเครื่องกล 

                         วิชา 342 ทฤษฎีไฟฟ้า/อิเล็กทรอนิกส์ อ่านแบบและเขียนแบบไฟฟ้า  
                                       อิเล็กทรอนิกส์ 
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 6. แผนปฏิบัติงานในการสอบคัดเลือกเข้าศึกษาต่อ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ 

 
1. กรรมการรับ-ส่งข้อสอบ 
 

เวลา 
การปฏิบัตงิาน 

สนามสอบ มจพ. กรุงเทพมหานคร สนามสอบภายนอก มจพ. 
7.00 น. ถึง ศูนย์รับ – ส่งข้อสอบ ถึง ศูนย์รับ – ส่งข้อสอบ 
7.30 น. เบิกและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  

และน าส่งหัวหน้าตึก 
เบิกและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  
และน าส่งหัวหน้าสนามสอบ 

8.00 น. กลับศูนย์รับ-ส่งข้อสอบ มจพ. พร้อมกับ 
รถรับ-ส่งข้อสอบ 

กลับศูนย์รับ-ส่งข้อสอบ มจพ. พร้อมกับ 
รถรับ-ส่งข้อสอบ 

11.30 น. เบิกและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  
และน าส่งหัวหน้าตึก 

- 

12.00 น. - เบิกและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  
และน าส่งหัวหน้าสนามสอบ 

12.30 น. 
 

เบิกและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  
จากหัวหน้าตึก น ากลับศูนย์รับ-ส่งข้อสอบ มจพ. 

- 

13.00 น. 
 

- เบิกและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  
จากหัวหน้าสนามสอบน ากลับศูนย์รับ-ส่งข้อสอบ 
มจพ. 

15.00 น. ไปตึกสอบพร้อมกับรถรับ-ส่งข้อสอบ ไปสนามสอบพร้อมกับรถรับ-ส่งข้อสอบ 
16.00 น. เบิกและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  

จากหัวหน้าตึก น ากลับศูนย์รับ-ส่งข้อสอบ มจพ. 
- 

16.30 น. - เบิกและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  
จากหัวหน้าสนามสอบ น ากลับศูนย์รับ-ส่งข้อสอบ 
มจพ. 

 

หมายเหตุ 1. ดูตารางวัน เวลาการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ หน้า 28 
  2. เฉพาะสนามสอบ มจพ. วิทยาเขตปราจีนบุรี และ มจพ.วิทยาเขตระยอง รับ-ส่งข้อสอบ  

วันศุกร์ที่ 24 มีนาคม 2566 โดยมารับข้อสอบเวลา 11.30 น.  เพื่อน าไปเก็บรักษาท่ีสนามสอบ  
   มจพ. วิทยาเขตปราจีนบุรี และ มจพ. วิทยาเขตระยอง เมื่อเสร็จสิ้นการสอบวันอาทิตย์ท่ี 26 มีนาคม 2566 ให้ส่ง     
   ข้อสอบกลับศูนย์รับ-ส่งข้อสอบ มจพ. 
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2. หัวหน้าสนามสอบ/ผู้ช่วยหัวหน้าสนามสอบ กรรมการกลาง (สนามสอบภายนอก มจพ.) 
 

เวลา การปฏิบัตงิาน 
7.30 น. รอรับและตรวจจ านวนซอง วิชา …………………. จากกรรมการรับ-ส่งข้อสอบ 
8.00 น. จ่ายข้อสอบ วิชา …………………. ให้หัวหน้าตึก 
8.45 น.  ประกาศให้เข้าห้องสอบ 
9.00 น. ประกาศให้เริ่มสอบ วิชา ………………….   
11.00 น. - ประกาศหมดเวลาสอบ เฉพาะวิชา 351 
12.00 น. - ประกาศหมดเวลาสอบ วิชา …………………. 

- รอรับและตรวจจ านวนซอง วิชา …………………. จากกรรมการรับ-ส่งข้อสอบ 
12.30 น. - รอรับและตรวจจ านวนซอง วิชา …………………. จากหัวหน้าตึก 

- จ่ายข้อสอบ วิชา …………………. ให้หัวหน้าตึก 
13.15 น.  ประกาศให้เข้าห้องสอบ 
13.30 น. ประกาศให้เริ่มสอบ วิชา ………………….   
15.30 น. - ประกาศหมดเวลาสอบ วิชา …………………. 
16.00 น. รอรับและตรวจจ านวนซอง วิชา …………………. จากหัวหน้าตึก 

 

หมายเหตุ ดูตารางวัน เวลาการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ หน้า 28 
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3. หัวหน้าตึก/ผู้ช่วยหัวหน้าตึก  
 

เวลา 
การปฏิบัตงิาน 

สนามสอบ มจพ. กรุงเทพมหานคร สนามสอบภายนอก มจพ. 
7.30 น. รอรับและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  

จากกรรมการรับ-ส่งข้อสอบ 
 

8.00 น. รับรายงานตัวและจ่ายบัตรกรรมการคุมสอบ - ไปรับและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  
จากหัวหน้าสนามสอบ 
- รับรายงานตัวและจ่ายบัตรกรรมการคุมสอบ 

8.30 น. จ่ายข้อสอบ วิชา ……………. ให้กรรมการคุมสอบ 
8.45 น. ประกาศให้เข้าห้องสอบ - 
9.00 น. ประกาศให้เริ่มต้นสอบ วิชา ………………….   - 
10.15 น. ผู้ช่วยหัวหน้าตึก เก็บข้อสอบ กระดาษค าตอบ

นักศึกษาขาดสอบ กรอกใบสรุปจ านวนนักศึกษา 
ขาดสอบ และน าส่งหัวหน้าตึก (เฉพาะวิชา 351) 

- 

11.00 น. - ประกาศหมดเวลาสอบ วิชา ………………….   
- รอรับและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  
จากกรรมการคุมสอบ (เฉพาะวิชา 351) 

- 

11.15 น. 
 

ผู้ช่วยหัวหน้าตึก เก็บข้อสอบ กระดาษค าตอบนักศึกษาขาดสอบ กรอกใบสรุปจ านวนนักศึกษาขาดสอบ 
และน าส่งหัวหน้าตึก 

11.30 น. รอรับและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  
จากกรรมการรับ-ส่งข้อสอบ 

- 

12.00 น. 
 

- ประกาศหมดเวลาสอบ วิชา ………………….   
- รอรับและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  
จากกรรมการคุมสอบ 

รอรับและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….   
จากกรรมการคุมสอบ 

12.30 น. - - น าซอง วิชา ……………. ส่งหัวหน้าสนามสอบ 
- รับและตรวจจ านวนซอง วิชา …………………. 
จากหัวหน้าสนามสอบ 

13.00 น. จ่ายข้อสอบ วิชา …………… ให้กรรมการคุมสอบ 
13.15 น. ประกาศให้เข้าห้องสอบ - 
13.30 น. ประกาศให้เริ่มสอบ วิชา ………………….   - 
14.45 น. ผู้ช่วยหัวหน้าตึก เก็บข้อสอบ กระดาษค าตอบนักศึกษาขาดสอบ กรอกใบสรุปจ านวนนักศึกษาขาดสอบ 

และน าส่งหัวหน้าตึก 
15.30 น. - ประกาศหมดเวลาสอบ วิชา ………………….   

- รอรับและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  
จากกรรมการคุมสอบ 

รอรับและตรวจจ านวนซอง วิชา ………………….  
จากกรรมการคุมสอบและน าส่งหัวหน้าสนามสอบ 
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4. กรรมการคุมสอบ  
 

เวลา การปฏิบัตงิาน 
8.00 น. รายงานตัวและแสดงบัตรข้าราชการ/บัตรเจ้าหน้าท่ีของรัฐ/บัตรประจ าตัวประชาชน  

และรับบัตรกรรมการคุมสอบ จากหัวหน้าตึก 
8.30 น. ลงนามรับเอกสารการสอบจากหัวหน้าตึก 
8.40 น. แจกกระดาษค าตอบ วิชา ………………….   
8.45 น. - ให้ผู้เข้าสอบเข้าห้องสอบ ตรวจ 1. บัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายของ

นักเรียน หรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยราชการที่มีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนปรากฏอยู่ใน 
บัตรนั้น โดยจะต้องเป็นบัตรตัวจริงและยังไม่หมดอายุ และ 2. การแต่งกายของผู้เข้าสอบ 
- แจกข้อสอบ วิชา ………………….   
- ให้กรอกข้อมูลและฝนรหัสข้อมูลต่าง ๆ ในกระดาษค าตอบ 

9.00 น. เริ่มคุมสอบ วิชา ………………….   
9.30 น. - ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือช่ือ กรอกชุดข้อสอบในใบเซ็นช่ือ 

- ตรวจการเขียน การฝนชุดข้อสอบ แจก Barcode ให้ผู้เข้าสอบติดหลังกระดาษค าตอบ 
และให้กรรมการ 1 ท่าน ลงลายมือช่ือในกระดาษค าตอบ 

10.00 น. 
 

- รวบรวมรายชื่อ ข้อสอบ และกระดาษค าตอบผู้ขาดสอบ 
- สรุปจ านวนนักศึกษาขาดสอบ และติด Barcode ของผู้ขาดสอบในใบรายงานนักศึกษาขาดสอบ 
(เฉพาะวิชา 351) 

11.00 น. 
 

- รวบรวมรายชื่อ ข้อสอบ และกระดาษค าตอบผู้ขาดสอบ 
- สรุปจ านวนนักศึกษาขาดสอบ และติด Barcode ของผู้ขาดสอบในใบรายงานนักศึกษาขาดสอบ 

 - หมดเวลาสอบ วิชา ………….. รวบรวมข้อสอบ เรียงกระดาษค าตอบตามเลขท่ีนั่งสอบจากล าดับน้อย
ไปมาก กรรมการ 1 ท่านลงลายมือช่ือในกระดาษค าตอบ และน าเอกสารการสอบทั้งหมดส่งหัวหน้าตึก 
(เฉพาะวิชา 351) 

12.00 น. 
 

- หมดเวลาสอบ วิชา ……………. รวบรวมข้อสอบ เรียงกระดาษค าตอบตามเลขท่ีนั่งสอบจากล าดับน้อย
ไปมาก กรรมการ 1 ท่านลงลายมือช่ือในกระดาษค าตอบ และน าเอกสารการสอบทั้งหมดส่งหัวหน้าตึก 
 

12.30 น. - รายงานตัวและแสดงบัตรข้าราชการ/บัตรเจ้าหน้าท่ีของรัฐ/บัตรประจ าตัวประชาชน และรับบัตร
กรรมการคุมสอบ จากหัวหน้าตึก เฉพาะกรรมการคุมสอบท่ีได้รับมอบหมายให้เร่ิมปฏิบัติหน้าท่ี 
คุมสอบเวลา 13.30 – 15.30 น. 

พักกลางวัน 
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4. กรรมการคุมสอบ (ต่อ) 
 

เวลา การปฏิบัตงิาน 
13.00 น. ไปรับข้อสอบวิชา ………………….  จากหัวหน้าตึก 
13.10 น. แจกกระดาษค าตอบ วิชา ………………….   
13.15 น. - ให้ผู้เข้าสอบเข้าห้องสอบ ตรวจ 1. บัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรประจ าตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายของ

นักเรียน หรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยราชการที่มีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนปรากฏอยู่ใน 
บัตรนั้น โดยจะต้องเป็นบัตรตัวจริงและยังไม่หมดอายุ และ 2. การแต่งกายของผู้เข้าสอบ 
- แจกข้อสอบ วิชา ………………….   
- ให้กรอกข้อมูลและฝนรหัสข้อมูลต่าง ๆ ในกระดาษค าตอบ 

13.30 น. เริ่มคุมสอบ วิชา ………………….   
14.00 น. - ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือช่ือ กรอกชุดข้อสอบในใบเซ็นช่ือ 

- ตรวจการเขียน การฝนชุดข้อสอบ แจก Barcode ให้ผู้เข้าสอบติดหลังกระดาษค าตอบและให้
กรรมการ 1 ท่าน ลงลายมือช่ือในกระดาษค าตอบ 

14.30 น. - รวบรวมรายชื่อ ข้อสอบ และกระดาษค าตอบผู้ขาดสอบ 
- สรุปจ านวนนักศึกษาขาดสอบ และติด Barcode ของผู้ขาดสอบในใบรายงานนักศึกษาขาดสอบ 

15.30 น. หมดเวลาสอบ วิชา ……………. รวบรวมข้อสอบ เรียงกระดาษค าตอบตามเลขท่ีนั่งสอบจากล าดับน้อย
ไปมาก กรรมการ 1 ท่านลงลายมือช่ือในกระดาษค าตอบ และน าเอกสารการสอบทั้งหมดส่งหัวหน้าตึก 

 

หมายเหตุ ดูตารางวัน เวลาการสอบคัดเลือกนักศึกษาใหม่ หน้า 28 
 

สิ่งที่กรรมการคุมสอบต้องตรวจสอบในกระดาษค าตอบ 
     1. มีลายมือช่ือของผู้เข้าสอบ การเขียนและการฝนข้อมูลในกระดาษค าตอบครบถ้วน ถูกต้อง 
     2. Barcode เลขท่ีนั่งสอบที่ติดหลังกระดาษค าตอบ ต้องตรงกับเลขท่ีนั่งสอบที่เขียนด้านหน้ากระดาษค าตอบ 
     3. มีลายมือช่ือของกรรมการคุมสอบลงนามก ากับในกระดาษค าตอบ จ านวน 2 ท่าน 
     4. จ านวนกระดาษค าตอบตรงกับจ านวนผู้เข้าสอบ และกระดาษค าตอบของผู้เข้าสอบเรียงตามเลขท่ีนั่งสอบ  
        จากล าดับน้อยไปมาก  ก่อนบรรจุใส่ซองกระดาษค าตอบ 
 

เอกสาร/อุปกรณ์การสอบ ท่ีกรรมการคุมสอบต้องส่งคืนหัวหน้าตึก หลังการสอบแต่ละวิชา 
     1. ซองข้อสอบ                              
     2. ซองกระดาษค าตอบ ประกอบด้วย ใบเซ็นช่ือนักศึกษาเข้าสอบ กระดาษค าตอบนักศึกษาเข้าสอบ  

ใบรายงานนักศึกษาขาดสอบ 
     3. ปากกาหมึกสีแดง 
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7.ตารางสรุปจ านวนผู้เข้าสอบทั้งหมดแต่ละสนามสอบ   
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